Elin Sundbergs Vanfoérening

Riktlinjer for hantering av register

Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR) géllande frén 25 maj 2018 reglerar organisationers
hantering av personuppgifter. Férordningen faststéller individens rattigheter, exempelvis
ritten att bli borttagen fran register och att fa ut information om var uppgifter finns lagrade.
Den faststiller dven de skyldigheter som organisationer har avseende insamling och hantering
av uppgifter.

Agare till register #r bland annat skyldiga att:

e Sprida kunskap om Dataskyddsforordningen inom organisationen

 Se over vilka personuppgifter organisationen hanterar och lagrar

e Ta bort onddig information och adresslistor

« Till Dataskyddsinspektionen anméla eventuella intrdng eller risk att uppgifter hamnat i
ordtta hander.

Syfte med riktlinjen
Elin Sundbergs Vianforening ska ha en dndamaélsenlig och sidker hantering av register som
foljer dataskyddsforordningen (GDPR) gillande frén 25 maj 2018.

Milséttning med hanteringen

Genom att faststélla hur hantering av register sker i Elin Sundbergs Vanforening ska
efterlevnaden av dataskyddsforordningen bli tydlig for de som arbetar med register, de som
ingdr 1 register eller de som pd ndgot sétt berors av register. Uppgifter ska hanteras pé ett
lagligt, korrekt och Oppet sétt i forhallande till den registrerade.

Vem i foreningen ansvarar?

I Elin Sundbergs Vénforening &r styrelsen foreningens hogsta beslutande organ mellan
arsmotena.

Styrelsen leder foreningens verksamhet i enlighet med antagna stadgar och arsmotets beslut.
(Se Elin Sundbergs Viinforening stadgar antagna 2009-07-23)

Styrelsen avser att leda verksamheten sa att Elin Sundbergs Vanforening har en
dndamaélsenlig och sdker hantering av register som &r i enlighet med dataskyddsforordningen
(GDPR) géllande fran 25 maj 2018.

Inom styrelsen &r kassoren utsedd att hantera foreningens register.

Vilka uppgifter som hanteras?

Elin Sundbergs Vianforening avser inte att lagra personnummer eller information rérande
exempelvis hilsa, sexuell ldggning, religion eller politisk uppfattning i ndgot register.

Elin Sundbergs Vanforening ldmnar inte ut information om foreningens medlemmar annat 4n
antal medlemmar per ar.



Elin Sundbergs Vanfoérening

Medlemsregister
Foreningen bestér av rostberittigade medlemmar som dr intresserade av att pa olika sitt stodja
foreningens arbete.

Syftet med vért register dr att kunna nd ut till medlemmarna med meddelanden om var
verksamhet, ha underlag for den ekonomiska redovisningen samt att kunna redovisa antalet
medlemmar till BHF.

Medlemmars uppgifter registreras i medlemsregistret da arsavgiften ar betald. Aktuellt
register innehaller uppgifter som giller innevarande och tva foregéende ar.

I féreningens medlemsregister framgér foljande uppgifter:

e Datum f{0r inbetalning av arsavgift

 For- och efternamn

o Adress

e Telefonnummer

e Mailadress

e Hushall (for de medlemmar som dr registrerade per familj finns i vissa fall tva vuxna
registrerade med for- och efternamn samt da medlemskap har betalts for familjen)

Hur tillmétesgir foreningen den registrerades rittigheter?

Om Elin Sundbergs Vinforening blir kontaktad av individ som 6nskar ndgot av nedan
alternativ, ska 6nskemalet tillgodoses skyndsamt (senast inom 30 dagar):

e Individ som Onskar bli bortagen fran ett register som foreningen hanterar

e Individ som 6nskar fa ut information om var uppgifter finns lagrade

» Individ som Onskar fa felaktiga uppgifter rittade

e Individ som invédnder mot direktmarknadsforing

Vid intrang eller risk att uppgifter hamnat i orétta hinder

Om Elin Sundbergs Vianforening uppticker att intrang har skett eller att det finns risk att
uppgifter har hamnat i orétta hdnder ska foreningen skyndsamt (senast inom 72 timmar)
anméla detta till Dataskyddsinspektionen.

Uppfoljning

Elin Sundbergs Vianforening styrelse ska arligen folja upp att foreningen arbetar 1 enlighet
med Dataskyddsforordningen (GDPR) géllande fran 25 maj 2018. Foreningens riktlinjer for
hantering av register ska revideras da behov uppstar. Foéreningen ska informera om dessa
riktlinjer pd hemsidan www.elinsundberg.se.
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